KOMAKO

KOMPLEKSOWA KOMPUTERYZACJA PRZEDSIEBIORSTW

Kurs podstawowy: "Obstuga programu Norma EXPERT /STANDARD 2" - 2 dni

Czas trwania: 14 godzin lekcyjnych

Cel szkolenia: Przygotowanie uzytkownika do biegtego postugiwania sie programem Norma
EXPERT/STANDARD 2 w celu samodzielnego tworzenia dowolnego typu kosztoryséw oraz nabycie
umiejetnosci czytania i korygowania kosztorysow.

Wymagania wstepne: Znajomo$¢ podstaw kosztorysowania oraz znajomo$é¢ podstawowych
zasad uzytkowania srodowiska Microsoft Windows™.

Program szkolenia:

Dzien 1 — 7 godzin lekcyjnych
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Wprowadzenie do programu NORMA EXPERT/STANDARD 2, ogdlne zasady instalacji i
postugiwania sie programem. Widoki i mozliwosci dopasowania programu do swoich potrzeb;
Konfigurowanie podstawowych opcji programu majgcych wptyw na kalkulowang wartos¢
tworzonego kosztorysu;

Bezpieczna praca z programem. Sporzadzanie kopii awaryjnych;

Rodzaje kosztorysdw — rdznice i zasady pracy w programie Norma;

Katalogi norm — postugiwanie sie bazg katalogédw norm, budowa katalogéw naktadéw
rzeczowych, postugiwanie sie lista skrocong, wyszukiwanie pozycji, wstawianie pozycji do
dokumentéw kosztorysowych lub przedmiarowych, korzystanie z podpowiedzi wynikajgcych
z opisOw ogodlnych i szczegdtowych;

Ksigzka  przedmiaréw/obmiarow — wprowadzanie pozycji, opisywanie  pozycji
przedmiarowych, obliczenia i odwotania, sumy czesciowe;

Wstawianie pozycji katalogowych, modyfikacja pozycji z tytutu nietypowych warunkéw
wykonywania prac, wspotczynniki, naktady RMS, edycja pozycji kosztorysowych, zmiana typu
pozycji kosztorysowych: szczegdtowych i uproszczonych;

Dzien 2 - 7 godzin lekcyjnych

Tworzenie kalkulacji wtasnych;

Dziaty kosztorysu - tworzenie i modyfikacja. Wykorzystanie stownika CPV;

Bazy cenowe - wybdr cennikdw i postugiwanie sie bazg cen w celu wyceny kosztorysu, import
cennikow;
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Wycena kosztédw zakupu materiatéw, kosztéw jednorazowych sprzetu.

Podsumowanie kosztorysu — tabela narzutéw, modyfikacja kosztdw i narzutéw;

Wptyw parametréw programu na wartos¢ koricowa kosztorysu;

Dostrajanie kosztorysu — upraszczanie wycen, sprawdzanie kosztorysu, porzgdkowanie
danych, uzupetnianie informac;ji o kosztorysie, faczenie pozyc;ji i naktadéw RMS;

Wydruki kosztorysow i zestawien — wybdr zakresu i ustawien wydrukow, style wydrukdw,
kosztorysy ofertowe i Slepe.

Korzysci dla uczestnikdw szkolenia:
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https:

uzyskanie praktycznych umiejetnosci postugiwania sie programem w zakresie budowy i edycji
kosztorysow,

pozyskanie umiejetnosci wykorzystywania programu Norma EXPERT/STANDARD 2 w
codziennej pracy,

e uzyskanie certyfikatu potwierdzajgcego udziat w szkoleniu.
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